


[bookmark: _GoBack]Требования к составлению отчета о работе 
врача судебно-медицинского эксперта, судебного эксперта 
(эксперта-химика, эксперта-биохимика, эксперта-генетика)

1. Название: Отчет о работе … 
2. Объем: не менее 20 печатных страниц.
3. Работа должна состоять из 3 глав, выводов и предложений.
4. Требования по содержанию глав:

I глава. ВВЕДЕНИЕ
1. Сведения о профессиональном становлении аттестуемого: кратко освещается трудовой путь, отмечаются основные вехи профессионального роста, подчеркнуть достижения на работе, указать, какое образование было получено, сертификаты, повышение своей квалификации;
2. Основные сведения об экспертном учреждении, в котором осуществляет свою деятельность аттестуемый: 
- цели и задачи;
- расположение, краткие характеристики здания структура, штат учреждения;
- зона обслуживания;
- объём (количество) ежегодно проводимых экспертной экспертиз.
3. Краткие сведения о структурном подразделении, в котором осуществляет свою деятельность аттестуемый:
- расположение, площадь и состояние здания, в котором располагается структурное подразделение;
- оснащение структурного подразделения;
- организация работы структурного подразделения (режим работы, наличие / отсутствие дежурств);
- штат отделения (количество экспертов, лаборантов, медицинских регистраторов, санитаров), наличие у специалистов научных степеней, квалификационных категорий;
- зона обслуживания;
- объекты, в отношении которых осуществляются экспертизы в структурном подразделении;
- виды экспертиз, проводимых в структурном подразделении;
- количество экспертиз, проводимых в структурном подразделении ежемесячно, ежегодно;
- средняя нагрузка на одного эксперта в месяц;
- основные этапы проведения конкретных видов экспертиз.
4. Актуальный перечень нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность врача судебно-медицинского эксперта, судебного эксперта (эксперта-химика, эксперта-биохимика, эксперта-генетика). 

Примечания: 
- для наглядности при описании экспертного учреждения и конкретного структурного подразделения допускается использование фотографий зданий, помещений, оборудования, инструментария и т.д.;
- в случае, если в анализируемом периоде времени аттестуемый изменял свое место работы, то в отчете необходимо привести в аналогичные характеристики по каждому учреждению / отделению, в котором он осуществлял практическую деятельность.




II глава. ЛИЧНАЯ РАБОТА ЭКСПЕРТА ЗА 3 ГОДА.
В данной главе аттестуемый приводит данные об объеме работы, выполненной за отчетный период, т.е. за последние три года.
Данные о видах/подвидах и количестве экспертизы, выполненных за отчетный период оформляются в форме таблицы
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В случае, если эксперт единолично осуществляет деятельность в структурном подразделении (для районных и межрайонных отделений) допускается оформление таблицы в следующем виде
	виды/подвиды выполненных экспертиз
	… год
	… год
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Помимо приведения количественных показателей в обязательном порядке необходимо выполнить анализ проведенной экспертной работы за три года (соотношение различных видов экспертиз, оценка показателей различных видов экспертиз в динамике как в абсолютных, так и в относительных цифрах, оценка возможных причин изменения данных показателей, оценка экспертной нагрузки и др.).
При выполнении анализа экспертной деятельности в обязательном порядке отразить сроки выполнения экспертиз в рамках градации: до 14 суток, 15-30 суток и свыше 30 суток.
Кроме показателей производства судебно-медицинских экспертиз в отчете необходимо отразить: 
- сведения об иных видах практической деятельности, выполненных за отчетный период времени (выезда на места происшествия, участие в следственных экспериментах, эксгумациях, участие в комиссиях по исследованию летальных исходов, участие в судебных заседаниях, допросы, консультации представителей правоохранительных органов и др.). При этом, важно отразить цели, задачи, основные этапы, количественную характеристику и оценку динамики данных мероприятий.
	- сведения об организационно-методической работе в отчетном периоде: участие в разработке методических указаний, инструкций, внедрение системы контроля и анализа качества работы, осуществление наставничества и др.
	- иные, наиболее важные сведения из профессиональной деятельности аттестуемого, не вошедшие в вышеуказанный перечень.

Примечания: 
- для наглядности анализа экспертной работы при оформлении отчета рекомендуется использование графических пособий (графики, диаграммы, схемы и др.);
- в случае, если в анализируемом периоде времени аттестуемый изменял свое место работы, то в отчете необходимо привести вышеуказанные показатели экспертной работы и иной практической деятельности по каждому рабочему месту. 





III глава. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ РОСТ.
В данном разделе аттестуемый отражает: 
1. Название, сроки и длительность пройденных циклов усовершенствования (общие или тематические совершенствования по основной и смежным дисциплинам, ординатура, аспирантура, защита диссертации). 
	2. Сведения о:
	- членстве в ассоциациях (с указанием года вступления);
- участии в работе научных обществ (темы и даты выступлений);
- участии в семинарах, конференциях, съездах;
	-  пройденном дистанционном обучении (названия и сроки прохождения циклов, сертификаты);
-  обучении в симуляционных центрах;
-  обучении на рабочем месте (длительность);  
- сведения о пользовании электронной медицинской библиотекой и другими информационными ресурсами;
3. Сведения о поощрениях, наградах (Благодарность, Почетная грамота и др.);
4. Сведения о печатных материалах, оформленных за отчетный период времени (статьи, тезисы). 
	5. Выводы и предложения -	аттестуемый делает выводы о своей профессиональной деятельности и приводит предложения по ее совершенствованию.
	6. Список литературы. Привести перечень литературы по специальности, изученной за прошедшие 5 лет, и список литературы, использованной при написании отчета.

К отчету прикладываются:
- копии статей, оформленных и опубликованных в журналах за отчетный период;
- названий докладов, с которыми аттестуемый выступал на методических советах, круглых столах, семинарах, конференциях, съездах за последние 5 лет;
- индивидуальный рейтинг образовательных кредитов по специальности

В конце отчета – подпись аттестуемого (Ф.И.О.)












